Bulletins de salaire
dématérialisés
Tutoriel du SNE34

1. Allez sur la page

ensap.gouv.fr

Premiére visite :
créez votre
espace sécurisé

sne’?

34

www.sne34.com

ENSEIGNER C’EST S’ENGAGER.

Syndicat National des Ecoles

ensap.gouv.fr

un site de la Direction générale des Finances publiques

L'espace numérique sécurisé de I'agent public de I'Etat

Accueil

AN

Créer mon espace numérigque sécurisé

A 2 .

L'espace numérique sécurisé
de I'agent public

- A — e - - -7

J'accéde a mon espace sécurisé

Identifiant |
{N° de sécurité sociale 15

caraciires

Mot de passe

da connesion infructueuses, 'aceés 3
Ement bloqué

! Attention, aprés 2 fentati
votre espace sers moment:

Accéder a mon espace

Mot de passe oublié

Pas encore d'accés ?

IRy ]

Bienvenue

Dans le cadre de la promotion des services a
destination des agents de I'Etat et de ses mesures
de simplification, la Direction Générale des
Finances Publiques met a votre disposition un
ensemble de services en ligne dans un espace
numerigue sécurise.

Découvrez IENSAP en images en visualisant cette
vidéo

Creez et accédez a volre espace facilement
consultez notre vidéo

L'ENSAP vous permet :

de consulter vos bulletins de paye ou de solde

de consulter vos attestations fiscales et vos
décomptes de rappel éventuels

de consulter votre compte individuel de retraite
et d'en demander la correction

d'obtenir une simulation de retraite

de demander votre départ 4 la retraite

Plus de détails
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sne!’

2. Créez votre espace securise

2a. Entrez votre identité :

Numeéro de sécurité sociale

Nom de naissance

Date de naissance

sne!?
— Vv

Continuez -

www.sne34.com

imérique sécurisé de 'agent public de I'Etat

Créer mon espace sécurisé

1. Identité

S Informations obligatoires

n identité

ité
. P N *
N® de sécurité sociale o
\ (15 caractéres)
*
Nom de naissance o
*
nce v oML
(IMMIAAAA)

NGAGER.

ﬂF ENSEIGNER C’EST S’E
Syndicat National des Ecoles
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ﬂF ENSEIGNER C’EST S’ENGAGER.
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2b. Entrez vos références bancaires

IBAN pré-rempli a compléter

SnNe

|
— V3l

www.sne34.com

Validez

Créer mon espace sécurisé

1. ldentité

* Informations obligatoires

Mon identité

8 identite

N° de sécurité sociale * o

(15 caractéres)

Nom de naissance * i o

. *
Date de naissance o o o
(JIMMIAAAR)
* - . - .
# 7 En cochant cette case, je déclare avoir lu, compris et
accepté les conditions generales d'utilisation

[t=] Références bancaires

Complétez vos références bancaires

Afin de sécuriser l'accés & votre espace, merci de compléter vos références bancaires ci-dessous. Elles sont anonymisées et
sécurisées et ne sont utilisées pour aucune autre destination. Certains éléments sont volontairement remplacés par des
étoiles (*). Vous ne devez compléter que les chiffres manquants en les saisissant dans les zones vides encadrées.

Votre IBAN * FR -84 -84 a8 -CCD—OO - o

Retour & la page d'accueil
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2c. Créez votre mot de passe

- au moins 8 caracteres

- au moins 3 types de caractéeres
parmi les 4 suivants :

majuscules,

minuscules,

chiffres,

caracteres spéciaux

sne’?

ENSEIGNER C’EST S’ENGAGER.

Syndicat National des Ecoles

Créer mon espace sécu

1. Identité 2. Mot

* Informations obfigatoires

Mon mot de passe

= Mot de passe

risé

de passe

Mot de passe * | |

nir au moins 8 cara

Le
co

Niveau de sécurité |

Confirmation mot de passe*

Retour & I'étape précédente

mposer de 3 des 4 types de caraciéres suivants : majuscules, minuscules
chiff

mot de passe doit &fre "FORT” c'est a dire conter ctéres et se

fires et caractéres spéciaux. Pour en savoir plus

Valider et Continuer

Confirmez votre mot de passe

V34

www.sne34.com

Validez et
continuez
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2d. Entrez vos coordonnées

Adresse mail principale

Adresse mail de secours (facultatif)

Téléphone principal (facultatif)

Téléphone secondaire (facultatif)

sne!?
— Vv

www.sne34.com

Continuer -

ENSEIGNER C’EST S’ENGAGER.

Syndicat National des Ecoles

1. Identite

* Informations obligatoires

Mes coordonnées

Créer mon espace sécurisé

2. Mot de passe 3. Coordonnées

Par défaut, votre courri

T\ph

D p |
puis Iétrang!

\

Tlph

iel principal sera utilisé pour vous informer des eévénements concernant votre espace securise
(notamment lors du dépdt de nouveaux documents

Valider et Continuer
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2e. Confirmez votre adresse mail

Créer mon espace sécurisé ensap.gOUV.fl’

Message de confirmation

Votre espace sécurisé est en cours de création

Un mail vous est envoye a

I ! ad resse i n d iq Uée iCi : @ La création de votre espace a bien été prise en compte. Nous vous en remercions.
Objet : Finalisez la création de votre

espace SéCur,Sé Il_ln courriel VE);IS est er‘woyé julr I.'e;driss de messagerie affichée ci-dessous. Veuillez la vérifier. En cas d'erreur, vous devez recommencer
.. 0 rocédurs apras un délai de 24 heures

Expéditeur : ensap1-ne-pas-repondre \

@dgfip.finances.gouv.fr

Consultez votre messagerie et cliquez sur le lien contenu dans le message afin de finaliser la création de votre espace. Attention :
ce lien a une validité limitée a 24 heures. Passé ce délai vous devrez recommencer la procédure.

Connectez-vous
é Vot re mail et Sivous Ne recevez pas ce courriel ;
CI iq uez S u r Ie I ien VErifiez que votre messagerie n'a pas classé ce courriel en tant que spam ou courrier indésirable

Attention : en cas d'affluence sur notre site, ce courriel peut vous parvenir dans un délai maximum de 24 heures. Merci pour votre
qu'il contient

comprenension.
(valable 24h)
www.she34.com
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3. Connectez-vous a votre espace pour télécharger vos
bulletins de salaire en PDF R
3a. Accédez a votre espace securise P-9OUV.

pAls

Identifiant | Dans le cadre de la promotion des services a
Seurié socsle 15 destination des agents de I'Etat et de ses mesures

™
, < \ e de simplification, la Direction Générale des
Acced ez a Votre eS pace Mot de passe Finances Publiques met 4 votre disposition un
— | ensemble de services en ligne dans un espace
! Attenti tentatives de connesdon infructususes, laccés &
vatr entanément blogué.

numérique securisé

de consulter vos bulletins de paye ou de solde
de consulter vos attestations fiscales et vos
< décomptes de rappel éventuels
34 Pas encore d'accés ? o .
de consulter votre compte individuel de retraite

et d'en demander la correction

www.she34.com R
d'obtenir une simulation de retraite

. il . i de demander votre départ a la refraite
Créer mon espace numérique sécurisé
Plus de details

- votre identifiant p 2 .

(huméro de sécurité sociale) :’:jgzceen::r:ﬁicque sécurisé

- votre mot de passe
\Q:iéde a mon espace sécurisé Bienvenue

Découvrez IENSAP en images en visualisant cette
vidéo

Accéder & mon espace

Créez et accédez a votre espace facilement
consultez notre vidéo

Mot de pass:

L'ENSAP vous permet
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3b. Téeléchargez vos bulletins de salaire en PDF

— ensap_gouv_fr
) ¥
Cliquez sur le bulletin T WHE
qui vous intéresse Td S AR S 'l'

pour le télecharger.
Mes événements Ma rémunération
Je consulte mes bulletins de paie ou

a
e solde

Tous mes documents de paie

Bulletin de paie de novembre 2018
2018_11_BP_novembre.pdf (FDF, 21 Ko)

Accédez a tous les
éléments relatifs a
votre rémunération. _

d
Je consulte mes attestations fiscales
J

23(11/2018 .
consulte mes decomptes de rappel

Foire Aux Questions

Je consulte les questions les plus réquentes © qui contacter en cas de
probleme, comment maodifier mon adresse de contact, comment changer
r

on mot de passe... Ma retraite

Tous mes informations de retraite

www.sne34.com
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4. Si le téléechargement ne démarre pas, il se peut que votre
navigateur blogue les fenétres pop-up.

4a. Avec MOZILLA FIREFOX : une bande jaune a d( apparaitre en haut de la
fenétre « Firefox a empéché ce site d’ouvrir une fenétre popup ».
Cliquez a droite de cette bande jaune sur « options »,
puis sur « autoriser les popups pour ensap.gouv.fr ».

« c ‘Q VEa https://ensap.gouv.fr/web/accueilconnecte oo f} SN
Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup. Options x
@ p popup.
D
Déconnexion
uv.ir

b e ensap fi
~ urisé -_.-—_—__
U ne fenetre VOUS demande Quverture de 2018_11_BP_novembre.pdf X ‘
. ’ Vous aver choisi d'ouvrir: :
I I 2018_11_BP_novembre.pdf
a OrS SI VOUS Vou eZ qui est un fichier de type: Adobe Acrobat Document
] ] a partir de: https://ensap.gouv.fr
ouvrl r ou enreg Istrer .> Que doit faire Firefox avec ce fichier 7
. . (O Quvrir avec | Adobe Acrobat Reader DC (par défaut)
Ie fICh Ier en PDF- ®)Enregistrer le fichier
1|Le [ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
www.she34.com o [k ]| mue
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4b. Avec MICROSOFT EDGE (INTERNET EXPLORER) : une bande aux contours
bleus a dU apparaitre en bas de la fenétre indiquant « Microsoft Edge a bloqué une
fenétre contextuelle a partir d ensap.gouv.fr ». Cliquez sur « toujours autoriser ».

Microsoft Edge a blogué une fenétre contextuelle a partir de ensap.gouv.fr. Autoriser une fois bt

Dans cette méme bande on vous demande alors si vous voulez

Que voulez-vous faire avec 2018_11_BP_novembre.pdf?
Provenance : ensap.gouv.fr

ouvrir ou enregistrer le fichieren PDF.
EnregD Annuler 4

sne!?
— Vv

www.sne34.com
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4c. Avec CHROME : Repérez le rectangle avec une croix rouge en haut a droite de
la fenétre. Quand on passe la souris dessus, il est écrit :
« des fenétres pop-up ont été bloquées sur cette page ».

@ https://ensap.gouv.fr/web/accueilc ONNec te ﬂ w O o :
(el
un site de la s Fina

Cliquez dessus et cochez la case « toujours autoriser les pop-up
et les redirections de https//ensap.gouv.fr », puis OK.

Cliquez de nouveau sur le bulletin de salaire, le téléchargement
devrait démarrer.

www.sne34.com
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